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Na osnovu cClana 26. stav 1. tacka 3. a u vezi sa clanom 20. Statuta
Slobomir P Univerziteta, Slobomir, u Bijeljini, Senat Slobomir P Univerziteta na
svojoj sjednici odrzanoj dana 20.07.2011. godine, usvojio je

PRAVILNIK
O ORGANIZACIJI | RADU WEB SAJTA SLOBOMIR P UNIVERZITETA

OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom se utvrduju uslovi za djelotvorno funkcioniranje Web
sajta Slobomir P Univerziteta (u daljem tekstu SPU) u cilju:
- predstavljanja osnovnih istorijskih, aktuelnih i drugih znacajnijih
cinjenica o SPU,
- predstavljanja strukture, nadleznosti i djelovanja organizacionih
jedinica SPU, njegovih centara, katedri, strucnih tijela i sluzbi SPU,
- uspjesne prezentacije nastavno-obrazovne, naucno-istrazivacke,
umjetnicke, izdavacke i drugih djelatnosti SPU,
- predstavljanja naucnog potencijala i naucnih i umjetnickih
dostignuca nastavnika i saradnika SPU,
- omogucavanja savremene komunikacije studenata i sluzbi SPU.
Ovim Pravilnikom ureduje se i sastav i izbor clanova radnih tijela,
nadleznost ovih organa, prava i obaveze njihovih c¢lanova, kao i relevantni
odnosi sa trec¢im licima.

Clan 2.

Web sajt SPU (www.spu.ba), predstavlja informativno-propagandnu
publikaciju u elektronskoj formi, Ciji je izdavac SPU, kojom se najsiroj javnosti
predstavlja nastavno-obrazovna, nastavno-umjetnicka, naucno-istrazivacka,
publicisti¢ka i druga djelatnost koju SPU obavlja.

Clan 3.

U informisanju putem Web sajta SPU, i njenom radu, razvoju i
odredenim potrebama, shodno programu i planu rada SPU, mogu da ucestvuju
pored zaposlenih na SPU i sva druga lica, sa kojima SPU, u svakom konkrethom
slucaju, zakljuci ugovor o saradnji ili ugovor o delu.

Clan 4.

Informativno-propagandna funkcija Web sajta SPU zasniva se na
Programu rada i Planu rada, sa kojom Uredivacki odbor neposredno upoznaje
rektora i Senat.

Program rada Web sajta SPU donosi Uredivacki odbor za period od dvije
godine.



Plan rada i prijedlog finansijskog plana Web sajta SPU Uredivacki odbor
donosi za svaku tekucu godinu.

ORGANI UPRAVLJANJA WEB SAJTA

Clan 5.

U pripremanju i izdavanju elektronske publikacije www.spu.ba, koju
neposredno realizuje osoblje Internet centra, ucestvuju posebno formirani
organi i tijela, i to:

1. Uredivacki odbor, i

2. Redakcioni kolegijum cijim radom rukovodi glavni i odgovorni

urednik stranice,

3. Rukovodilac Internet centra.

Clan 6.

Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizovanju radnih mesta,
kao i ovim Pravilnikom, radi neposrednog ostvarivanja zadataka na
publikovanju i aZuriranju podataka na Web sajta, utvrduje se lista stalnih
saradnika koji imaju zadatak da obezbede podatke i sadrzaj informacija koje se
publikuju na Web sajtu.

Poslove iz st. 1. ovog clana po svojoj duznosti, odnosno funkciji
obavljaju: rektor, prorektori, dekani, menadzer, sekretar SPU, rukovodioci i
sekretari drugih organizacionih jedinica, kao i Sef sluzbe za opste poslove,
sluzbe za studentska pitanja i racunovodstva, upravnik biblioteke i dr. koji
pripremaju informacije iz svog djelokruga rada

Za ostvarivanje poslova iz ¢l. 1. ovog c¢lana mogu se ugovorom
angazovati i druga lica.

UREDIVACKI ODBOR

Clan 7.
Radom Sajta upravlja Uredivacki odbor, koga imenuje rektor, a
Uredivackim odborom njegov glavni i odgovorni urednik.
Uredivacki odbor Web stranice:
—utvrduje prijedlog plana i programa;
— raspravlja i odlucuje o svojoj organizaciji i nacinu rada;
—utvrduje izvjestaj o svom radu;
—predlaze nuzne troskove rektoru i Upravnom odboru SPU, kad je
to potrebno;
— utvrduje izdavacku politiku,
—planira razvoj informativne djelatnosti ove vrste;
—utvrduje tematske oblasti i strukturu stranice;
—odreduje nacin rjesavanja pitanja autorstva priloga i



—obavlja i druge poslove koji su mu povjereni saglasno planu i
programu rada Web sajta SPU.

Odboru se, izuzetno, mogu povjeriti i drugi poslovi, na osnovu izricite
odluke rektora, Senata i Upravnog odbora.

Clan 8.
Uredivacki odbor podnosi lzvjestaj o svom radu rektoru, Senatu i
Upravnom odboru.
Nadzor nad radom Uredivackog odbora vrse rektor i Senat.

Clan 9.
Uredivacki odbor cine predstavnici organizacionih jedinica koje imenuje
rektor na dvije godine.

Clan 10.
Glavni i odgovorni urednik je uvijek clan Uredivackog odbora po
imenovanju, a predsjedavajuéi po polozaju.
Glavni i odgovorni urednik:
—organizuje rad na osnovu usvojenog plana i programa;
—predlaze projekte;
—stara se o pravilnom sprovodenju utvrdenog plana i programa;
—vrsi i druge poslove koji su mu povjereni odlukom clanova
Uredivackog odbora, rektora, Senata i Upravnog odbora.

Clan 11.
Glavni i odgovorni urednik i ¢lanovi Uredivackog odbora odgovorni su za
rad i aktuelnost stranice.
Mandat clanova Uredivackog Odbora traje dvije godine i moze da se
obnovi.
Funkciju sekretara Uredivackog odbora vrsi zaposleni koga odredi Glavni
i odgovorni urednik, uz konsultacije sa rektorom.

REDAKCIONI KOLEGIJUM

Clan 12.
Redakcioni kolegijum ima tri stalna clana iz reda nastavnika i
neogranicen broj saradnika iz reda lica zaposlenih na SPU ili strucnjaka koji
nisu zaposleni na SPU.

Clan 13.
Stalne clanove Redakcionog kolegijuma imenuje rektor.
Mandat stalnih ¢lanova je dvije godine.
Osnovni kriterijum za imenovanje u clanstvo Redakcionog kolegijuma
Web sajta je kompetentnost za obavljanje poslova iz nadleznosti kolegijuma.



NADLEZNOST

Clan 14.

Redakcioni kolegijum ima duznost da postigne i odrzi kontinuiran

kvalitet stranice i azurnost informacija, i to prvenstveno kroz:

» postovanje postavljenih standarda kvaliteta sadrzaja koji se

objavljuju;

« utvrdivanje strukture stranice;

« odlucivanje o svim tehnickim pitanjima rada stranice (postavljanje na

Web, postovanje utvrdenih rokova)

« utvrdivanje i azuriranje sadrzaja i forme Web sajt;

« staranje o dostavljanju informacija za sadrzaj Web sajta osoblju

Internet centra SPU na vreme i u dogovorenoj formi,

» Oorganizovanje promocija stranice;

« uskladivanje funkcionisanja postoje¢ih mogucnosti aplikacije,

podsticanja njenog poboljsanja i razvoja,

e podsticanje i uskladivanje ostvarivanja interaktivnih sadrzaja
aplikacije (distance learning study, virtualni forum, ankete, Internet
posta, i dr.).

» obavljanje i ostalih poslova vezanih za uredivanje i organizaciju rada

stranice. 5
ODLUCIVANJE
Clan 15.
Sjednice Redakcionog kolegijuma odrzavaju se najmanje jedanput
mjesecno.

Sjednicama Redakcionog kolegijuma predsedava glavni i odgovorni
urednik, sa pravom glasa.

Redakcioni kolegijum odlucuje na sjednicama ukoliko je prisutno vise od
polovine od ukupnog broja stalnih ¢lanova.

Odluke Redakcionog kolegijuma donose se apsolutnom vecinom glasova
prisutnih ¢lanova Redakcionog kolegijuma.

GLAVNI | ODGOVORNI UREDNIK

Clan 16.

Glavnog i odgovornog urednika stranice imenuje rektor.

Mandat glavnog i odgovornog urednika je 2 godine.

Mandat glavnog i odgovornog urednika, pored razloga iz kojih moze
prestati ¢lanstvo bilo kog ¢lana Redakcionog kolegijuma, prestaje ukoliko se na
obrazlozeni prijedlog vecine clanova Redakcionog kolegijuma, za to izjasni
Senat.



Clan 17.
Nadleznost glavnog i odgovornog urednika je da:
« saziva i predjsedava sednicama Redakcionog kolegijuma;
 koordinira i rukovodi radom Redakcionog kolegijuma;
« predlaze izbor saradnika;
« predlaze odluke o svim pitanjima relevantnim za rad stranice;
« odgovara za sprovodenje godisnjeg plana rada stranice;
« odgovara za izvrsenje finansijskog plana i Upravnom odboru
e na prvoj sjednici u novoj skolskoj godini podnosi Godisnji izvestaj o
problematici razvoja stranice tokom prethodne godine, sa posebnim
akcentom na ocjenu kvaliteta.
« obavlja i druge poslove vezane za uredivanje stranice.

Clan 18.

Na inicijativu glavnog i odgovornog urednika zakazuju se zajednicke
sjednice Redakcionog kolegijuma i Uredivackog odbora kada je potrebno
donijeti neki od akata vaznih za nesmetani rad stranice Ovaj zajednicki
sastanak moze se zakazati u isto vreme kad i redovna sjednica nekog od ovih
tijela. 5

Clan 19.

U svim slucajevima i u pogledu pitanja koja nisu izricito regulisana ovim
Pravilnikom a odnose se na rad stranice, radna tela i njihovi ¢lanovi duzni su da
se ponasaju u skladu sa interesima SPU.

SREDSTVA ZA UREDIVANJE WEV SAJTA

Clan 20.
Sredstva za rad Stranice utvrduje Upravni odbor svake godine, shodno
usvojenom Programu rada i predlogu Planu rada Uredivackog odbora.
Menadzer se, zajedno sa rektorom, stara se o namjenskom koriscenju
odobrenih sredstava.

ZAVRSNE ODREDBE
Clan 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja od strane Senata.

Predsjednik Senata

prof. dr Desanka Trakilovic¢



